. . Tipp des Monats 12/09

. Die Urlaubsregel

Weihnachten steht vor der Tir und die Universitat wird
wieder fur zwei Wochen geschlossen. Mit der Urlaubsregel
kénnen Sie den Sender der E-Mail automatisch dariber in-
formieren, dass Sie momentan nicht am Arbeitsplatz sind.

INDie Urlaubsregel antwortet jedem Sender nur einmal!!!!

Die Urlaubsregel bei GroupWise 8
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Wenn Sie bei "Externen Benutzern | /‘rebses! s

antworten" das Hakchen setzen wird — —
Betreff: H|er_W| rd der Betrefr_ far die
auch Nicht-GroupWise Benutzern | emmurLaus automatische Antwort eingetragen
(z.B. Pegasus-Benutzer, web.de- | Miteiuns:
. . In der Zeit won ... -
Benutzer) eine Antwort geschickt.

Den Betreff und die Mitteilung fir die Udaubs-Antwortregel eingeben.

In diesem Feld kdnnen Sie ihren individuellen
Mitteilungstest eintragen

Extemen Benutzem antworten

Arfangsdatum: |[¥ 24.12.2009 Enddatum: |[¥ 06.01.2010

Daten sind als Ganztagesereignisse geply’ “es wird der Out of Ciffice-Status angezeigt.
Anfangs- und Enddatum der
Abwesenheit [ ——— ] [ Abbrechen ]
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1.Vergeben Sie einen Regel-
namen.

2. Klicken Sie auf "Empfangen”

3. Definieren Sie nun die Be-
dingung (vgl. Bild 3)

4.Unter "Aktion hinzufiigen
sollten Sie als erst "Antwort"
auswahlen. In dem erschei-
nenden Fenster kdnnen Sie
den Antworttext festlegen.
Als nachstes sollten Sie ein
weiteres Mal auf "Aktion
hinzufiigen" klicken und
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#® Regeln definieren, anzeigen, bearbeiten, kopieren, lischen oder ausfiihren

~- &.ﬁ

Klicken Sie im GroupWise
Fenster auf "Werkzeuge >
Regeln", wahlen Sie "Neu"
aus.
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"Regelverarbeitung abbrechen" auswahlen

5. AbschlieRend klicken Sie auf "Speichern"
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Sie missen jetzt nur daran denken, nach dem Urlaub die Urlaubsregel wieder zu
deaktivieren. Indem Sie auf "Werkzeug > Regel" klicken und das Hdakchen vor lhrer
Urlaubsregel entfernen.

Die Urlaubsregel im WebAcc
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Wahlen Sie unter "Optionen" den Karteireiter "Regeln" aus.

Optionen

Kalender Erstellen Allgemein Passwort Vertretungszugrift Sendeoptionen Zeitzone
T\rp:l Urlaub |E| | Erste”er%?

Aktivieren Regelname Aktivierte Regeln werden in der angezeigten Reihenfolge ausgefihrt

Regel erstellen - Urlaub Nachdem Sie auf "Erstellen" ge-
klickt haben, missen Sie nur noch
die markierten Felder ausfiillen
und auf "Speichern" klicken.

Betragl
RLAUB
Mitteiung:

In der Zeit vom ...... =

Die Urlaubsregel ist sofort aktiv.
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