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Verbesserte Oberflache

Felder

Ein Feld ist eine benutzerdefinierte Ansicht
von Informationen in GroupWise. Ein Feld
kann erstellt werden, um eine Vielzahl von
Informationen anzuzeigen, von ungelesenen

Nachrichten bis hin Zu einer
Kalendertbersicht. Es wurde eine
vordefinierte Liste von Feldern erstellt; Sie
kénnen aber auch lhre eigenen

benutzerdefinierten Felder erstellen. Sie
konnen nun mindestens drei Felder erstellen.
==——=""=" Sje kénnen auch mehrere Webfelder zur
Anzeige von Internetseiten in GroupWise erstellen.

SEEERRE R EERRL]

Einfache Ordnerliste

e ten Die einfache Ordnerliste wurde verandert und ermdglicht nun die
2 Schukingen Erstellung einer Favoritenliste, einer RSS-Feed-Liste, einer Kontakteliste,

einer Kalenderliste, einer NNTP-Liste sowie einer Dokumenteliste.

1o} Angie Basisordner
: Motizen
1 Kalender
; = Mailbox
------------- é, Ausgangznachrichten

Synchronisierung von Zeitzonen an der Arbeitsstation

Wenn Sie die Zeitzone an lhrer Arbeitsstation andern, stellt GroupWise automatisch die
Uhrzeit um, um Ubereinstimmung mit der Arbeitsstation zu erzielen. Dazu muss
GroupWise nicht neu gestartet werden.

Neue Ordnertypen
Durch neue Ordnertypen erhalten Sie Zugriff auf mehr Informationsarten und kénnen lhre
GroupWise-Nachrichten besser organisieren.

> "B RSS-Feeds-Ordner In dieser Version kénnen Sie mit dem GroupWise 8-Client
flr Windows RSS-Feeds abonnieren. Wenn Sie RSS-Feeds abonnieren, werden diese
Feeds im RSS-Ordner angezeigt.

> M Ordner "Jobliste" Der neue Joblistenordner erweitert und ersetzt den
frheren Checklistenordner. Sie kénnen beliebige Nachrichten (Mail-Nachrichten,
telefonische Nachrichten, Notizen, Jobs oder Termine) in diesen Ordner verschieben
und diese in der gewlinschten Reihenfolge anordnen. Jede Nachricht verfligt Gber
ein Kontrollkastchen, sodass Sie Nachrichten nach deren Fertigstellung abhaken.
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Registerkarte "Diskursabfolgen" im Nachrichtenlayout

T Eigenzchafter | Personalisiersn | Diskursabfolge Bei der Anzeige einer Nachricht kénnen
Sie auf die Registerkarte Diskursabfolgen
klicken, um eine Liste der Nachrichten zu
erhalten, die im selben Thread hin und her
geschickt wurden.

Betreff

=2 Ambw: Problerm mit Groupwise
v o[ AP -Probleme

Anzeigeeinstellungen

Die Anzeigeeinstellungen in GroupWise wurden vielfaltig verbessert. Wenn Sie die
Anzeigeeinstellungen im Hauptmenl andern, werden diese Einstellungen gespeichert. Sie
kénnen auBerdem lhre Anzeigeeinstellungen nun speichern und sie an andere senden.
Ebenso kdnnen Sie Anzeigeeinstellungen importieren, die an Sie gesendet wurden.

Popout-Fenster zum Ziehen und Ablegen
Wenn Sie die Ordnerliste abgeblendet
SMTP-Gateways haben, kdénnen Sie eine Nachricht an den
Betreff Ablageort der Ordnerliste ziehen. Die
Ordnerliste erscheint automatisch, sodass
Sie lhre Nachricht darin ablegen kénnen.

E driund webl;%
’;‘ Angie Bagisordnir

— Maotizen
i s B L TR O




’I
t- GroupWise - Client

Email-Verbesserungen

Automatisches Speichern

GroupWise speichert alle 30 Sekunden eine Kopie der Nachricht, die Sie derzeit erstellen.
Dies ist sinnvoll, falls GroupWise unerwartet beendet wird. Wenn GroupWise neu gestartet
wird, werden Ihnen Wiederherstellungsoptionen fiir die Nachrichten angezeigt.

Erstellungs- und Anzeigeprogramme von Fremdherstellern

Sie kdnnen nun zur Erstellung und Anzeige lhrer Nachrichten auch Werkzeuge von
Fremdanbietern verwenden. Sie kdnnen Microsoft Word und OpenOffice.org zur Erstellung
Ihrer Nachrichten verwenden, sowie einige andere Anzeigeprogramme zur Anzeige lhrer
Nachrichten in deren urspriinglichen Anzeigeprogrammen.

Hinzufiigen einer Notiz /einer Anlage zu einer Eingangsnachricht

Sie kdnnen nun Eingangsnachrichten persénliche Notizen und Anlagen hinzufligen. Diese
Notizen werden nicht an andere gesendet, sondern sind nur fir den persdnlichen
Gebrauch bestimmt.

Mail | Eigenschafter | Personalizieren | Nachrichtenguelle | Diskurzabfolge

b ein Betreff:

Eigene
Matizen:

K.ateqorie: i= | Kategorien bearbeiten | Kontakbe:

Hinzufligen eines Kontakts zu einer Eingangsnachricht

Wenn Sie eine Nachricht von einem Kontakt erhalten, kénnen Sie dieser Eingangsnachricht
weitere Kontakte hinzufligen. Dies ist sinnvoll, wenn Sie den Verlauf eines Kontakts im
Adressbuch anzeigen.

Nachrichtenvorschau
In Ihrer Nachrichtenliste kdnnen Sie die ersten Zeilen einer Nachricht anzeigen. Dies ist
sinnvoll, wenn die Blitzvorschau nicht getffnet ist.

=] : - Angela Kellner Test E-Mail
Su:u zight die Machrichterworzchau aus........... - =============
Llnwermtatsstr 31 92053 Regensburg Tel: 09471,/343-4382 Fax: 094
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Verbesserungen am Kalender

Veroffentlichen und Abonnieren von Internetkalendern

Sie kénnen personliche Kalender beliebig im Internet veroffentlichen. Wenn Sie einen
personlichen Kalender im Internet  veroffentlichen, wird er auf den
Kalenderveroffentlichungs-Hostserver  kopiert. Sie  kénnen den  Zeitraum  der
Inhaltsveréffentlichung und den Inhalt selbst auswahlen, angefangen von den Frei-/Belegt-
Informationen bis zum gesamten Kalender.

Sie kénnen im Internet veroffentlichte Kalender abonnieren. Wenn Sie einen
Internetkalender abonniert haben, wird dieser in lhrer Kalenderliste als neuer Kalender
angezeigt.

Anzeigen einer zusatzlichen Zeitzone
Sie kénnen GroupWise nun eine zusatzliche Zeitzone

hinzufligen. Wenn eine zusatzliche Zeitzone angezeigt werden

S soll, wird diese in einer weiteren Spalte neben der Zeit in Ihrem

0301008 Kalender angezeigt. Jede Zeitzone erhalt eine Beschriftung lhrer

0 0 Wahl, um Ihnen die Verwaltung der Zeitzonen zu erleichtern.

| 0400900 Sie kénnen auch rasch zwischen den Zeitzonen wechseln, wenn
30 30 Sie zwischen verschiedenen Standorten hin und her reisen.

Importieren von ICS-Dateien

Beim Importieren von .ics-Dateien kénnen Sie nun fir den Ordner, in den die .ics-Datei
importiert wird, einen Namen vergeben und eine Beschreibung fir die .ics-Datei
hinzufugen. Ist bereits ein Ordner mit demselben Namen wie fur den angegebenen Ordner
vorhanden, werden die Daten in diesem Ordner geldscht, bevor die Datei mit der
Erweiterung .ics importiert wird.

Angeschlossene freigegebene Kalender
Sie kdnnen nun freigegebene Kalender in Ihrem Hauptkalenderlayout anzeigen.

Anzeigen akzeptierter Kalendernachrichten in der Mailbox
Sie kdnnen nun akzeptierte Nachrichten weiterhin in Ihrer Mailbox anzeigen, nachdem Sie
diese akzeptiert haben.
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Jobliste

Die Checklistenfunktion in GroupWise wurde erheblich erweitert und optimiert und in
Jobliste umbenannt. Joblisteneintrage befinden sich im Joblistenordner, kénnen aber auch
in andere Ordner wie Mailbox oder Kalender platziert werden.

[@#  Testlob [ I
[@#  wok.Job I

Adressbuch

Importieren und Exportieren von Kontakten

Sie kdnnen nun Kontakte aus dem Kontakteordner importieren, anstatt das Adressbuch zu
o6ffnen. AuBerdem kénnen Sie nun Kontakte aus einer CSV-Datei importieren und auch
Kontakte in eine CSV-Datei exportieren.

Geburtstag/Jahrestag fur Kontakte

Wenn Sie in den Kontaktinformationen einen Geburtstag oder Jahrestag hinzufligen,
kénnen Sie diesen Geburtstag oder Jahrestag des Kontakts im Kalender als Notiz anzeigen.

Ordner "Kontakte"

Unterhalb des Kontakteordners wird nun eine Liste aller personlichen Adressblcher
angezeigt, um lhnen einen schnelleren Zugriff auf lhre persénlichen Adressbiicher zu
ermoglichen.

Visitenkartenlayout

Ein neues Visitenkartenlayout ermdéglicht es Ihnen, einem Kontakt ein Bild hinzuzufiigen.
Das Visitenkartenlayout stellt ein komprimiertes Layout mit den Kontaktinformationen dar,
dem ein Bild hinzugeflgt wurde.

! Angela Keller

14} Angie Basisordner
() gl
Fuv Matizen 8 Albert Haeusler 8 Alexander Pempeintner

%i‘agd:' ; AlbertHagusle@rz uniegenshu.. Pempblex@zol com
chulferien

Abteillung Rechenzentium Mobilelefor: 015034126328
Schulungen —————
= Maibos Telefon [Biich  +49 941 943 4386
& tusgangsnachiichten Fasnummer +43 941 943 4857 W 8 Andreas wagner
T Angela Kellner Gebuitstag: 0/23 B AndiessWanerGis,
| Dokumente e
[V Jobliste g
i Alex Engethaid [ ]
In Arbeit Abteilung Rechenzentium
Aktenschrank Encehardt-Aleksndsr-web@ueb

Telefon [Biio) +43 941 943 2326
P Jumkmail [225] Abteilung: ARS

i F 43 941 343 4857
~{@ Papistkoib 1918] Mobillefor: 015209166203 e
e [ GiroupWise-Feeds Bebutlag g
S — B Angela Kelner
Angels KellnerGz uni-...
8 Alex Herbst [ ] Angela Kellner@iz uni-

slewandra herhst@marhechinger
Mabiltelefon: 01713546354

Faxnummer: +43 941 343 514
LlerandraKaiser@gms. de —_—

Gebutstag: 04/25
Abteilung Frechenzentium
g — .| Telefon (Burch  +43 541343 4802
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— = Wenn Sie eine Nachricht als erledigt gekennzeichnet haben,
kénnen Sie eine Regel erstellen, die ein Ereignis ausldst. Mithilfe
eines Urlaubsregel-Assistenten kénnen Sie nun rasch eine Regel
PGSRt fir bestimmte Zeiten erstellen, zu denen Sie nicht im Biro
erreichbar sind.

[ Cstmaren Brwtzesn srivceton
Ardsrgedsban: [[¥ 1211 2000 B Enddee |7 12902000 [=]

Dapm i o 5 arctgevenangritne grpienk, o4 wend dor Dt of Dfice-Shabur angeeeig

Schnellsuche

In dieser Version von GroupWise wurde auf der Symbolleiste die Schaltflache "Filter" durch
"Suchen" ersetzt. Nun kénnen Sie alle Ordner, lhre Standardbibliothek und alle anderen
Bibliotheken durchsuchen sowie nach Nachrichtenkategorie suchen. AuBerdem kdnnen Sie
bei der Eingabe aus friheren Suchvorgangen auswahlen.

Kategorien
Sie kénnen nun direkt in der Nachrichtenliste nach Kategorien suchen, indem Sie einfach
auf das Symbol Kategorie und anschlieBend auf Suchen klicken.
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