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Bewerbung und Zugang zum Masterstudiengang

1. Ziele

Zweck dieser Verfahrensbeschreibung ist es, transparente und mdoglichst zlgige Bewerbungs-
und Zugangsverfahren zu den Masterstudiengangen der Universitat Regensburg sicherzustel-
len. Im Vordergrund steht dabei die Auswahl von geeigneten Bewerbern', die im Rahmen eines
regularen Studienprogramms die Studiengangziele der jeweiligen Masterstudiengange errei-
chen kénnen. Dazu werden die Qualifikationsvoraussetzungen sowie ggf. zusatzlich durchzu-
fuhrende Eignungsverfahren zusammen mit den Kriterien zur Feststellung der Eignung fir die
einzelnen Masterstudiengange in den jeweiligen Prifungsordnungen beschrieben. Des Weite-
ren sollen die Chancengleichheit gewahrleistet, die Planungssicherheit erhéht und der Uber-
gang vom Bachelor- zum Masterstudiengang ohne Zeitverlust ermdglicht werden.

2. Verantwortliche
Die Verantwortung flr das Verfahren tragen die Prifungsausschisse bzw. die Auswahlkom-
missionen der einzelnen Masterstudiengange der jeweiligen Fakultaten.

3. Ansprechpartner
Als Ansprechpartner zur Klarung allgemeiner Fragen, relevanter Formalien und zum Ablauf des
Verfahrens steht das Referat 1/2 zur Verfugung.
Fir Fragen sowie Anregungen zur Verfahrensbeschreibung steht das Referat 1/1 als Ansprech-
partner zur Verfigung. Formale Anderungen der Verfahrensbeschreibung kénnen vom Referat
I/1 ohne Prifung und Freigabe durchgefuhrt werden.

4. Kurzer Ablaufplan des Verfahrens
Die nachfolgende Tabelle gibt einen Uberblick Gber die wesentlichen Verfahrensschritte, die bei
der Bewerbung und dem Zugang zu einem Masterstudiengang bertcksichtigt werden mussen,
sowie die Verantwortlichen.

Verfahrensschritte Verantwortliche

Bewerben fir einen Masterstudiengang Bewerber

Prufen der Bewerbungsunterlagen und der Qualifikati- | Prufungsausschuss/Auswahlkommission

onsvoraussetzungen

Ggf. Durchflihrung eines Eignungsverfahrens Prufungsausschuss/Auswahlkommission

Erstellen und Versenden von Zugangs- bzw. Ableh- Prifungsausschuss/Auswahlkommission,

nungsbescheiden Studentenkanzlei (nur bei Bewerbern mit
auslandischem Bildungsnachweis)

Ggf. Bearbeitung von Widerspriichen Prifungsausschuss/Auswahlkommission,
Referat fur studienbezogene Rechtsange-
legenheiten (Ref. 1/2)

Einschreiben in den Masterstudiengang Bewerber

! Aus Grinden der besseren Lesbarkeit wird innerhalb der Verfahrensbeschreibung die mannliche Form
stellvertretend fir die weibliche und mannliche Form gewahit.
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5. Beschreibung des Verfahrens
5.1 Bewerben fiir einen Masterstudiengang

Der Bewerber erstellt die bendtigten Bewerbungsunterlagen und reicht diese bei dem fir den
Masterstudiengang zustandigen Prifungsausschuss oder der zustandigen Auswahlkommission
fristgerecht ein. Angaben zu den Bewerbungsfristen und den einzureichenden Bewerbungsun-
terlagen befinden sich in den Prifungsordnungen sowie auf den Internetseiten der einzelnen
Masterstudiengange.? Es gibt zwar keine universitatsweit einheitlichen Bewerbungsfristen. Um
die Planungssicherheit der Bewerber und damit die Annahmequote zu erhéhen, empfiehlt der
Senatsausschuss jedoch den 1. Dezember als spatesten Bewerbungsschluss fir das Sommerse-
mester und den 1. Juni als spatesten Bewerbungsschluss flr das Wintersemester.

5.2 Priifen der Bewerbungsunterlagen und Qualifikationsvoraussetzungen

Nach Erhalt der Bewerbungsunterlagen pruft der jeweilige Prifungssauschuss oder die jeweili-
ge Auswahlkommission die Vollstandigkeit der Bewerbungsunterlagen und fordert ggf. fehlen-
de Unterlagen bei dem Bewerber nach. AnschlieSend Uberpruft der Prifungsausschuss bzw.
die Auswahlkommission, ob die Bewerber die Qualifikationsvoraussetzungen fir den Master-
studiengang erflllen. Die nachzuweisenden Qualifikationsvoraussetzungen werden in den Pri-
fungsordnungen der Masterstudiengange naher beschrieben (siehe hierzu auch Art. 43 Ab. 5
BayHSchG). Dazu zahlen u.a. Festlegungen zu:

e einem ersten berufsqualifizierenden Hochschulabschluss mit bestimmter fachlicher Aus-
richtung und einer festgesetzten Mindestabschlussnote;

e den vorzuweisenden fachlichen Leistungen in einem vorgeschriebenem Umfang und
mit einer festgesetzten Mindestdurchschnittsnote, falls zum Bewerbungszeitpunkt ein
Abschlusszeugnis noch nicht vorliegt;

e sowie ggfs. zu den erforderlichen Fremdsprachenkenntnissen bzw. den erforderlichen
Deutschkenntnissen flr Bewerber, die ihren Bildungsabschluss im Ausland erworben
haben;

e sonstigen fachlichen Leistungen

Bei der Bewertung von in- oder auslandischen Hochschulabschlissen oder fachlichen Leistun-
gen ist das Prinzip des ,wesentlichen Unterschiedes” zu berlcksichtigen.?

5.3 Durchfiihrung eines Eignungsverfahrens

Findet laut Priifungsordnung des jeweiligen Masterstudiengangs eine zusatzliche Uberprifung
der studiengangspezifischen Eignung statt, flhrt der Prifungsausschuss bzw. die Auswahl-
kommission ein Eignungsverfahren durch. Die Eignungsverfahren der einzelnen Masterstudien-
gange werden in den jeweiligen Prufungsordnungen genauer geregelt. Sie kénnen u.a. aus fol-
genden Bestandteilen bestehen:

e der Bewertung der Bewerbungsunterlagen,

e einem mundlichen Auswahlgesprach,

% Fiir manche Masterstudiengange erfolgt die Bewerbung ausschliefSlich tber ein Online-Formular.

® Informationen zur Bewertung auslandischer Bildungsnachweise sind in der Datenbank anabin unter
http://anabin.kmk.org/ zu finden.
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Bewerbung und Zugang zum Masterstudiengang

e einer mundlichen Prufung,
e einem schriftlichen Test.
Im Rahmen des Eignungsverfahrens wird anhand der in den jeweiligen Prufungsordnungen na-
her beschrieben Kriterien die studiengangspezifische Eignung des Bewerbers festgestellt. Zu
diesem Zweck mussen die Kriterien
e transparent,
e verbindlich geregelt,
¢ hinreichend bestimmt und Uberprufbar sein sowie
e die Auswahl geeigneter Bewerber ermoglichen.
Um wahrend der Bewerbung und insbesondere im Rahmen des Eignungsverfahrens die Chan-
cengleichheit sicherzustellen, findet der Paragraph Uber die besonderen Belange chronisch
kranker und behinderter Studierender, der sich im allgemeinen Teil der Prifungsordnung befin-
det, auch beim Eignungsverfahren Anwendung. Dartber hinaus sollten Hinweise auf Nachteils-
ausgleichsregelungen in die Einladung zum Eignungsverfahren aufgenommen werden. Bei Be-
darf sollten folgende MafSnahmen zum Nachteilsausgleich durchgefihrt werden (Empfehlun-
gen des Bundnisses barrierefreies Studium?):
e Organisation von barrierefrei zuganglichen Raumen
e Bedarfsgerechte Gestaltung und Durchfuhrung der einzelnen Bestandteile des Eig-
nungsverfahrens (z.B. schriftliche Tests statt mdndlicher Prifung oder umgekehrt, an
die Behinderung angepasste Unterlagen, Verlangerung von Prufungsdauern)
e Rasche Einladung zu einem Folgetermin, bei behinderungs- bzw. krankheitsbedingter
Absage des Termins fur das Eignungsverfahren
e Hinzuziehen des Beauftragten fir chronisch kranke und behinderte Studierende auf
Wunsch des chronisch kranken/behinderten Bewerbers
e Festlegen von Ausnahmeregelungen, so dass sich die Zugangschancen von behinder-
ten Bewerbern gegenuber ihren nicht behinderten Mitbewerbern (z.B. durch ein behin-
derungsbedingtes Fehlen von Auslands-, Berufs- oder Praktikumserfahrung) nicht ver-
schlechtern.

5.4 Erstellen und Versenden von Zugangs- bzw. Ablehnungsbescheiden

Stellt der Prifungsausschuss bzw. die Auswahlkommission die fachliche Eignung des Bewerbers
fest, wird er zum Masterstudiengang zugelassen und erhalt einen Zugangsbescheid. Wenn zum
Bewerbungszeitpunkt das Abschlusszeugnis oder sonstige benétigte fachliche Leistungen, die
in einzelnen Masterstudiengangen ggf. zu einem spateren Zeitpunkt nachgeholt werden kon-
nen, nicht vorgelegt werden konnen, werden die fehlenden Leistungen im Zugangsbescheid
vermerkt. Sie mussen dann i.d.R. bis zum Ende des ersten oder zweiten Fachsemesters im Ma-
sterstudiengang nachgereicht werden (vgl. Art. 43 Abs. 5 Satz 3 BayHSchG). Genaue Regelun-
gen hierzu sind in den Prifungsordnungen der jeweiligen Studiengange beschrieben.

Bei Bewerbern mit einem im Ausland erworbenen Bildungsabschluss muss die Studentenkanzlei
— nach Feststellung der fachlichen Eignung durch den Prifungsausschuss oder die Auswahl-

4Vgl. Blndnis barrierefreies Studium 2007, Chancengleichheit im Bologna-Prozess fiir behinderte und
chronisch kranke Studierende sowie Studienplatzbewerberinnen und —bewerber, S.5 f.
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kommission — die vom Bewerber eingereichten Unterlagen (z.B. Hochschulzugangsberechti-
gung, Zeugnisse vorheriger Studienabschllsse, Transcript of Records, Deutschkenntnisse usw.)
Uberprifen. Erst dann wird der Zugangsbescheid direkt von der Studentenkanzlei an den Be-
werber versendet.

Stellt der Prifungsausschuss bzw. die Auswahlkommission die Eignung eines Bewerbers nicht
fest, muss die ablehnende Entscheidung begriindet und mit einer Rechtsbehelfsbelehrung ver-
sehen werden. Abgelehnte Bewerber kdnnen das Eignungsverfahren i.d.R. einmal wiederholen.
Die genauen Regelungen befinden sich ebenfalls in den jeweiligen Prifungsordnungen.

Zur Planungssicherheit fur die Bewerber und zur Erhohung der Annahmequote fir die Studien-
gange sollten die Bescheide mdglichst frihzeitig versendet werden. Um visumspflichtigen aus-
landischen Bewerbern eine rechtzeitige Aufnahme des Studiums zu ermdglichen, ist hierbei die
Dauer eines Visumsverfahrens von sechs bis zehn Wochen nach Erhalt der Zugangsbescheini-
gung zu berlcksichtigen.

Legt ein Bewerber Widerspruch gegen den Ablehnungsbescheid ein, fuhren der Priufungsaus-
schuss bzw. die Auswahlkommission und ggf. das Referat fur studienbezogene Rechtsangele-
genheiten (Ref. I/2) eine Prufung des Widerspruches durch. Wird dem Widerspruch stattgege-
ben, erhalt der Bewerber einen Zugangsbescheid, ansonsten wird der Ablehnungsbescheid un-
verandert aufrechterhalten oder ggf. durch andere Ablehnungsgriinde geandert. Weist der Pru-
fungsausschuss bzw. die Auswahlkommission den Widerspruch zuruck, erhalt der Bewerber ei-
ne begrundete Stellungnahme.

5.5 Einschreiben in den Masterstudiengang

Abschlieflend schreibt sich der Bewerber unter Vorlage des Zugangsbescheids sowie der bené-
tigten Einschreibungsunterlagen in den Masterstudiengang ein. Fehlen laut Zugangsbescheid
bei der Immatrikulation bestimmte Leistungen, schreibt die Studentenkanzlei den Bewerber nur
vorlaufig ein. Reicht der Bewerber die fehlenden Unterlagen fristgerecht nach, wird der Bewer-
ber endglltig in den Masterstudiengang immatrikuliert, ansonsten wird der Bewerber exmatri-
kuliert.

6. Fiir das Verfahren benotigte Dokumente®

Interne Dokumente
e Prifungsordnungen

Externe Dokumente
e Bayerisches Hochschulgesetz

> Alle fur das Verfahren bendtigten Dokumente sind unter folgendem Link zu finden http://www.uni-
regensburg.de/qualitaetsmanagement-intern/beschreibung-von-verfahren/index.html
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