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Von wem?

Was?

Verfahrensinput
(Dokumente, Daten, 

Gegenstände)

Unterstützende 
Tools

Verfahrensname:
Planung des Semesterlehr- und Prüfungsagebotes

Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)
An wen?

Anbindung an
Folgeverfahren

HIS LSF 
bereitstellen

E-mail mit 
Aufforderung

Dekane

Aufforderung 
das Lehr- und 
Prüfungsange-
bot zu melden

Fakultäts-
verwalter

-Spätester Durchführungstermin für die 
Semesterübernahme
-Termin für die Meldung der Raumwünsche 
für die zentrale Raumvergabe
-geplanter Termin der Veröffentlichung des 
VVZ
-Termin für die Eingabe des 
Prüfungsangebotes zur automatischen 
Übergabe von HIS LSF nach FlexNow (nach 
Einrichtung der Schnittstelle zwischen LSF 
und FlexNow)

Ausdruck altes 
VVZ (ohne 

Kommentare)
Registratur

LSF

Semester/ 
Vorlesungs-

zeiten

Termin: Anfang 
August bzw. 
Anfang März

Anmelde-
phasen für die 

Online-
Anmeldung

Ansprech-
partner in 

LSF

VB "Planung 
des 

Semesterlehr- 
und Prüfungs-

angebotes

Semsterlehr-
und Prüfungs-

angebot planen 
und 

konzipieren

Lehrdeputat

Verfügbarkeit 
von Räumen 

und Dozenten

aktuelle 
Forschungs-

projekte

Prüfungs-
ordnung

Modul-
beschreibung FN2Mod

Attribute:
bis zur zentalen Raumv ergabe: 
- T itel
- Termin (Tag, Uhrzeit, Rhythmus)
- Lehrveranstaltungsnummer
- Raumwunsch
- Dozent (zum Termin)
- Veranstaltungsart
bis zur Prüfung des Semesterlehr- und 
Prüfungsangebotes:
- Freigabe für Wahlbereich 
- Lehrexport/Lehrimporte
- Zuordnung zur Modulposition 

- SWS und LP
- Angebotsturnus
- zu erbringende Studien- und Prüfungsleistungen 
(Leistungsnachweise)
bis zur Veröffentlichung des VVZ
- Zielgruppe (z.B. Studienanfänger, Bachelor, Master, 
ausländische Studierende)
- Kursinhalte
- Lernziele
- Voraussetzungen für die Teilnahme
- Anmeldephase bei Onlineanmeldungen
- Unterrichtssprache
- ggf. Literaturempfehlungen

Semsterlehr-
und Prüfungs-

angebot in LSF 
erstellen

A

Nach Seite 2

A

Von Seite 1

http://www.uni-regensburg.de/studium/pruefungsordnungen/index.html
http://www.uni-regensburg.de/studium/modulbeschreibungen/index.html
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Von wem?

Was?
Verfahrensinput

(Dokumente, Daten, 
Gegenstände)

Unterstützende 
Tools

Verfahrensname:
Planung des Semesterlehr- und Prüfungsagebotes

Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)
An wen?

Anbindung an
Folgeverfahren
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Von wem?

Was?

Verfahrensinput

(Dokumente, Daten, 
Gegenstände)

Unterstützende 

Tools

Verfahrensname:

Planung des Semesterlehr- und Prüfungsagebotes
Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 

Unterlagen

Was?

Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)

An wen?
Anbindung an

Folgeverfahren

gewünschte 
Lehrimporte 

absprechen

gewünschte 

Lehrimporte

Fachbereich 

aus dem der 
Lehrimport 

stammt

Raumanfragen 

für 

Fremdräume 
stellen

Termin: Ende der  8. 

Vorlesungswoche 

des Vorsemesters
Raumvergabe

Raumanfragen
zentraler 

Raumver-
walter

Lehrimporte in 

HIS LSF dem 

eigenen 
Vorlesungs-

verzeichnis 

hinzufügen

Lehrimporte
LSF

i. d. R. zwischen 

Modulverantwortlichen und jeweiligen 

Dozent

Werden Lehrimporte für das aktuelle 

zu planende Semester nicht mehr 

gewünscht, müssen die 

importierenden Fächern die 

Lehrveranstaltungsanbieter darüber 
informieren, damit diese die 

endsprechende Modulzuordnung in 

HIS LSF entfernen.

an den 
Zeitpunkt des 

Startes der 

zentralen 

Raumvergabe 

erinnern

A

Nach Seite 2

A

Von Seite 1

Termin: 

Ende der 

4.Vorlesungswoche

 des Vorsemesters 
(vier Wochen vor 

Start der zentralen 

Raumvergabe)

E-mail Bearbeiter in 

HIS LSF

Stehen den Fächern lokale Räume 

zur Verfügung, sollten zuerst diese 

vollständig gebucht werden, bevor 

zusätzliche Raumanfragen an 
Fremdräume gestellt werden.

alle Module der Lehrexporte 

zu den Lehrveran-
staltungen, in denen sie 

verwendet werden können, 

durch den Lehrveranstal-

tungsanbieter  in HIS LSF 
zuordnen

Lehrimporte
LSF

Lehrveranstal-

tungsdaten in 
LSF vervollstän

-digen

E

Nach Seite 3

E

Von Seite 2

Bis zur Prüfung des Semesterlehr- und 

Prüfungsangebotes folgende Attribute 

vervollständigen:
- Freigabe für Wahlbereich 

- Lehrexport/Lehrimporte

- Zuordnung zur Modulposition 

- SWS und LP

- Angebotsturnus
- zu erbringende Studien- und 

Prüfungsleistungen 

(Leistungsnachweise)
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Von wem?

Was?
Verfahrensinput

(Dokumente, Daten, 
Gegenstände)

Unterstützende 
Tools

Verfahrensname:
Planung des Semesterlehr- und Prüfungsagebotes

Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)
An wen?

Anbindung an
Folgeverfahren
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Von wem?

Was?

Verfahrensinput

(Dokumente, Daten, 
Gegenstände)

Unterstützende 

Tools

Verfahrensname:

Planung des Semesterlehr- und Prüfungsagebotes
Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 

Unterlagen

Was?

Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)

An wen?
Anbindung an

Folgeverfahren

Semsterlehr-

und Prüfungs-

angebot auf 
Überschnei-

dungen 

überprüfen

Semsterlehr-

und Prüfungs-
angebot auf 

Modulzu-

ordnung 

überprüfen

Semsterlehr-

und Prüfungs-
angebot auf 

Vollständigkeit 

prüfen

Modulkatalog
FN2MOD

Prüfungs-

ordnung

Info-Sys

häufige 

Fächerkom-

binationen

Semsterlehr-

und Prüfungs-

angebot durch 
den 

Fakultätsrat 

beschließen

LSF

geprüftes 

Lehrangebot

Termin:spätestens

 zwei Wochen vor 
Veröffentlichung 

des VVZ

über 

Veröffentlich-

ung des VVZ 

informieren

Email

Dekane

Fakultäts-

verwalter

Bearbeiter in 
HIS LSF

Termin: zwei 

Wochen vor der 

Veröffentlichung

B

Nach Seite 4

B

Von Seite 3

E

Nach Seite 3

E

Von Seite 2

http://www.uni-regensburg.de/studium/modulbeschreibungen/index.html
http://www.uni-regensburg.de/studium/pruefungsordnungen/index.html
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Von wem?

Was?
Verfahrensinput

(Dokumente, Daten, 
Gegenstände)

Unterstützende 
Tools

Verfahrensname:
Planung des Semesterlehr- und Prüfungsagebotes

Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)
An wen?

Anbindung an
Folgeverfahren
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Von wem?

Was?

Verfahrensinput

(Dokumente, Daten, 
Gegenstände)

Unterstützende 

Tools

Verfahrensname:

Planung des Semesterlehr- und Prüfungsagebotes
Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 

Unterlagen

Was?

Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)

An wen?
Anbindung an

Folgeverfahren

VVZ 

veröffentlichen

Termin: zwei 

Wochen vor 

Vorlesungsende 

des Vorsemesters

LSF
An - und 

Abmelden zu LV

Informationen 

zu den 

Lehrveran-
staltungen in 

HIS LSF 

ergänzen

LSF

B

Nach Seite 4

B

Von Seite 3

Die Raumvergabe ist zu 

diesem Zeitpunkt 

weitgehend abgeschlossen

Bis zur Veröffentlichung des VVZ 
folgende Attribute vervollständigen:

- Zielgruppe (z.B. Studienanfänger, 

Bachelor, Master, ausländische 

Studierende)

- Kursinhalte
- Lernziele

- Voraussetzungen für die Teilnahme

- Anmeldephase bei 

Onlineanmeldungen
- Unterrichtssprache

- ggf. Literaturempfehlungen

FlexNow

Prüfungs-

angebot an 

FlexNow-Team 

melden

Modul- bzw. Modulteilprüfungen, die im 

Rahmen eines Lehrexportes stattfinden, 

müssen von den importierenden 
Fächern mit der Bennenung der Module 

bzw.  Modulteilen, in denen die Prüfung 

verwendet werden kann, an das 

FlexNow-Team gemeldet werden.

Meldung acht Wochen vor 

Vorlesungsbeginn an FlexNow-Team, 

falls Anmeldezeitraum zu 

Vorlesungsbeginn starten soll, sonst 
vier Wochen vor Vorlesungsbeginn;

An- und 

Abmeldezeit-

räume für 
Prüfungen 

festlegen

möglichst lange Abmeldezeiträume 

einrichten, damit die Studierenden gegen 

Ende der Vorlesungszeit noch die 
Möglichkeit haben, wieder von bereits 

angemeldeten Prüfungen zurückzutreten 

Prüfungs

angebot 
selber in 

FlexNow 

einstellen

Nein

Prüfungs-
angebot

Prüfungs-
angebot in 

FlexNow 

einstellen

Ja
Eingabe in FlexNow spätestens 

bis zwei Wochen vor Beginn des 

Anmeldezeitraumes

C

Nach Seite 5

C

Von Seite 4

D

Nach Seite 5

D

Von Seite 4
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Von wem?

Was?
Verfahrensinput

(Dokumente, Daten, 
Gegenstände)

Unterstützende 
Tools

Verfahrensname:
Planung des Semesterlehr- und Prüfungsagebotes

Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)
An wen?

Anbindung an
Folgeverfahren
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Von wem?

Was?

Verfahrensinput

(Dokumente, Daten, 
Gegenstände)

Unterstützende 

Tools

Verfahrensname:

Planung des Semesterlehr- und Prüfungsagebotes
Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 

Unterlagen

Was?

Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)

An wen?
Anbindung an

Folgeverfahren

gemeldetes 

Prüfungs-
angebot in 

FlexNow 

einstellen

nachträgliche 
Änderungen 

des Prüfungs-

angebotes an 

FlexNow-Team 

melden

Änderungen im 
Prüfungs-

angebot
FlexNow-

Team

C

Nach Seite 5

C

Von Seite 4

Prüfungs-

termine 

festlegen und 
in LSF 

eintragen

Prüfungs-

termine und 

Prüfungs-
angebot 

veröffentlichen

bis Beginn der Vorlesungszeit

Prüfungs-

termine auf 

Überschnei-

dungen 

überprüfen

Bei der Planung der Prüfungstermine ist 

auf weitgehende Überschneidungsfreiheit 

bzw. Minimierung von Überschneidungen 

bei Prüfungen zu achten, die laut 
Studienverlaufsplan im selben 

Fachsemester eines Studienganges 

abgelegt werden müssen. Die gilt laut 

Vorgaben des Akkreditierungsrates auch 
bei den häufigsten Fächerkombinationen 

bei kombinatorischen Studiengängen

Hinweise zur 

Prüfungster-

minplanung 

und 
Überschnei-

dungsfreiheit

D

Nach Seite 5

D

Von Seite 4

Prüfungs-

angebot 

automatisch in 

FlexNow 
 freischalten
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