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Von wem?

Was?
Verfahrensinput

(Dokumente, Daten, 
Gegenstände)

Unterstützende 
Tools

Verfahrensname:
Durchführung eines  Berufungsv erfahrens

Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)
An wen?

Anbindung an
Folgeverfahren

Wieder-/Neu- 
besetzung 

einer Professur 
beschließen

Antrag auf 
Wieder-

/Neuzuweisung 
einer Professur

erstellen

Ausschrei-
bungstext 
entwerfen

Teil B des 
Strukturplans 

erstellen

Muster 
Ausschrei-
bungstext

Vorlage des 
speziellen
 Teils des 

Strukturplans 
(Teil B)

Aufgabe in 
der 

Krankenver-
sorgung?

Stellungnahme
 des Klink-
vorstandes 

einholen

Ja

A
Nach Seite 2

A

Von Seite 1

Nein

Gründe für Wieder- bzw. Neubesetzung:
- Beantragung einer neuer Professur
- Freiwerden einer vorhandenen  Professur
- Umwidmung einer Professur

u.a. im Strukturplan enthalten:
- Ausstattung (Stellen, Sachmittel, 
Räume)
-fachliche Ausrichtung der Professur
-Lehraufgaben der Professur

Kurzkonzept 
zur Einpassung 
der Stelle in die 

Struktur der 
Fakultät 
erstellen

J
Nach Seite 1

J
Von Seite 2

Antrag auf 
Wieder-

/Neuzuweisung

Entwurf 
Ausschrei-
bungstext

Teil B des 
Strukturplans

ggf. 
Stellungnahme
 Klinikvorstand

Kurzkonzept

VB 
"Dürchführung 
eines Beruf-

ungsverfahrens

Antrag, 
Ausschrei-

bungstext, Teil 
B des Struktur-

plans, Kurz-
konzept 

beschließen

S

Nach Seite 2

S

Von Seite 1

http://www.uni-regensburg.de/verwaltung/formulare/einstellung-berufungen/index.html
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Von wem?

Was?

Verfahrensinput
(Dokumente, Daten, 

Gegenstände)

Unterstützende 
Tools

Verfahrensname:
Durchführung eines  Berufungsv erfahrens

Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)

An wen?
Anbindung an
Folgeverfahren

Antrag, 
Ausschreib-

ungstext, Teil B 

des Struktur-
plans, 

Kurzkonzept, 
ggf. 

Stellungnahme

 Klinikvorstand 
weiterleiten

A
Nach Seite 2

A
Von Seite 1

Antrag auf 

Wieder-
/Neubesetzung

Entwurf 
Ausschrei-

bungstext

Teil B des 
Strukturplans

ggf. 
Stellungnahme

 Klinikvorstand

Universitäts-

leitung

über 

Ref. II/6

Wieder-
/Neuzuweisung 
der Stelle und 

fachliche 
Ausrichtung 

prüfen und 
beschließen

Beschluss
Fakultät

über 
Ref. II/6

Wieder-

/Neuzu-
weisung 

der Stelle 
bewil-
ligen?

I

Nach Seite 3

I

Von Seite 2

Ja

Nein

Kurzkonzept

Rücksprache 

mit der Fakultät

J

Nach Seite 1

J
Von Seite 2

von 

Tagesordnung 
des Senats 

streichen

neuer 
Antrag

Ja

Nein

Antrag auf 

Wieder-
/Neubesetzung

Entwurf 
Ausschrei-

bungstext

Teil B des 

Strukturplans

ggf. 

Stellungnahme
 Klinikvorstand

Kurzkonzept

S

Nach Seite 2

S

Von Seite 1
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Unterstützende 
Tools
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Durchführung eines  Berufungsv erfahrens

Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput
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An wen?
Anbindung an
Folgeverfahren

Ausschrei-
bungstext zur 

Genehmigung 
beim 

Ministerium 

einreichen

Ausschrei-

bungstext

Ministerium

über 

Ref. II/6

Ausschrei-
bungstext 

genehmigen

Beschluss

Universitäts-
leitung

Ref. II/6

Ausschrei-

bungstext

K

Nach Seite 4

K

Von Seite 3

Stellungnahme

 Forschungsrat

Stellungnahme
 Senat

Teil B des 

Strukturplans

ggf. 

Stellungnahme
 Klinikvorstand

Kurzkonzept

ohne 
Auflagen 

genehmigt?

L

Nach Seite 5

L

Von Seite 4

Ja

Auflagen 

erfüllen

Nein

Ref. II/6

Auflagen des 
Ministeriums
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Von wem?

Was?

Verfahrensinput
(Dokumente, Daten, 

Gegenstände)

Unterstützende 
Tools

Verfahrensname:
Durchführung eines  Berufungsv erfahrens

Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)

An wen?
Anbindung an
Folgeverfahren

genehmigten 
Ausschrei-

bungstext 
weiterleiten

Veröffentlich-
ungsorte mit 

Fakultät 
besprechen 

Ausschrei-
bungstext 

veröffentlichen

Ausschrei-

bungstext Westpress

Berufungs-
ausschuss 

bilden

Zusammensetzung des 
Berufungsausschusses:

- Professoren und Professorinnen der 
Fakultät

- Frauenbeauftragte der Fakultät 
- ein Vertreter der wissenschaftl. und 
künstl. Mitarbeiter der Fakultät

- ein Vertreter der Studierenden der 
fakultät

-ein Mitglied einer anderen Fakultät 
-ein universitätsexternes Mitglied 
- bei Aufgaben im  Universitätsklinikum: 

Ärztlicher Direktor oder von diesem 
bestimmte fachkundige Person 

(beratend)
- Berichterstatter (beratend)
-ggf. Schwerbehindertenvertreter 

(beratend)
- ggf. vom RUL benanntes Mitglied

Professoren müssen Mehrheit der 
Mitglieder bilden. Neben der 

Frauenbeauftragten sollte mind. eine 
weitere Frau Mitglied sein.

B

Nach Seite 6

B

Von Seite 5

genehmigter 

Auschrei-
bungstext

Fakultät

i.d.R. auch internationale 

Veröffentlichung 
(Entscheidung der Fakultät)

L

Nach Seite 5

L

Von Seite 4
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Von wem?

Was?

Verfahrensinput
(Dokumente, Daten, 

Gegenstände)

Unterstützende 
Tools

Verfahrensname:
Durchführung eines  Berufungsv erfahrens

Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)

An wen?
Anbindung an
Folgeverfahren

Einvernehmen 
über Bildung 

des Berufungs-
ausschusses 

B

Nach Seite 6

B

Von Seite 5

Bewerbungen 
sammeln und 
an Berufungs-

ausschuss 
übergeben

Bewerbungen

eingegangene 

Bewerbungen 
sichten  

Ausschrei-
bungstext

fachliche 

Ausrichtung 
der Stelle

personelle Änderung im 

Berufungsausschuss im laufenden 
Verfahren, müssen der 
Universitätsleitung mitgeteilt werden

Der Berichterstatter ist i.d.R. ein Professor 
einer nicht betroffenen Fakultät. Er 

begleitet das Verfahren im Hinblick auf 
einen ordnungsgemäßen Ablauf als 
neutraler Beobachter, der an den 

Beratungen in den für die Behandlung des 
Berufungsvorschlags zuständigen 

Gremien teilnimmt und zum 
Beufungsvorschlag Stellung nimmt.

Berichterstatter 
berufen

Einstellungs-
voraussetz-

ungen prüfen 

und ggf. 
Auswahlkri-

terien 
konkretisieren 

und gewichten 

M

Nach Seite 7

M

Von Seite 6

ggf. Auswahl-

kriterien

Bewerbungen Berufungs-
ausschuss

Dabei ist auf die  Erhöhung des 
Frauenanteils und die 
Gleichstellung von behinderten 

Bewerbern zu achten.

Befangenheit 
der Mitglieder 

des 
Berufungsauss

chuss prüfen 

und ggf. 
Mitglieder 

ausschließen

Liegt nach § 75 der Grundordnung der 
Universität Regensburg  sowie Art. 20 

und 21 des BayVwVfG Befangenheit von 
Mitgliedern vor, sind diese vom 
Berufungsverfahren auszuschließen und 

dürfen bei der weiteren Beratung und 
Beschlussfassung nicht zu gegen sein.
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Von wem?

Was?

Verfahrensinput
(Dokumente, Daten, 

Gegenstände)

Unterstützende 
Tools

Verfahrensname:
Durchführung eines  Berufungsv erfahrens

Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)

An wen?
Anbindung an
Folgeverfahren

mind. zwei 

auswärtige und 
vergleichende 

Gutachten 
einholen

Berufungs-
vorschlag mit 

i.d.R. drei 

Namen 
aufstellen und 

Reihenfolge 
begründen

geeignete 
Bewerber zu 

Probelehrver-
anstaltungen, 
Vorträgen und 

Fach-
gesprächen 

einladen 

Probelehrver-

anstaltung 
bzw. Vorträge 
durchführen

Problehrveran-
staltungen, 

Vorträge und 
Fachgespräche 

beurteilen

Fachgespräch 
mit Mitgliedern 

des Berufungs-
ausschusses

führen

Beurteilung 
Probelehrver-
anstaltung/

Fachgespräch

externe 

Gutachten

externe 

Gutachten

Beurteilung 
Probelehrver-

anstaltung/
Fachgespräche

Berufungsvorschlag kann mit 

Einwilligung auch Namen 
enthalten, die sich nicht 
beworben haben.

Es ist bei der Auswahl auf die 
Erhöhung des Frauenanteils 

hinzuwirken

C

Nach Seite 8

C

Von Seite 7

M

Nach Seite 7

M

Von Seite 6

Berufungsliste

Probelehrveranstaltungen, Vorträge 
und anschließende Fachdiskussion 

finden i.d.R. hochschulöffentlich statt.
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Von wem?

Was?

Verfahrensinput
(Dokumente, Daten, 

Gegenstände)

Unterstützende 
Tools

Verfahrensname:
Durchführung eines  Berufungsv erfahrens

Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)

An wen?
Anbindung an
Folgeverfahren

Berufungs-
vorschlag an 

Fakultät 
weiterleiten

Beschreibung  

des Berufungs-
verfahrens

Stellung
nahmen

Berufungsliste mit 
Begründung der 

Reihenfolge

Berufungs-
vorschlag Fakultätsrat

E

Nach Seite 11

E

Von Seite 10

ggf. 

Sondervoten 
der einzelnen 

Mitglieder

Sondervotum 
bzw. -voten 

abgeben

F

Nach Seite 10

F

Von Seite 9

G

Nach Seite 10

G

Von Seite 9

Sondervotum

Laudationes

Begründungen 
der Auswahl 

bzw. des 
 Ausschlusses

externe 
Gutachten

Bewerbungsunter-

lagen der Listen-
platzierten

Berufungs-

ausschuss
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Nach Seite 11
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Von Seite 10
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Information 
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Ref. II/6
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 Fakultätsrat

Stellungnahme
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vorschlag
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Professoren

Stellungnahme

 Fakultätsrat
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Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)

An wen?
Anbindung an
Folgeverfahren

Stellung zum 

Berufungsvor-
schlag nehmen

Berufungs-
vorschlag

ggf. 

Sondervoten

ggf. 
Stellungnahme
 des Berichter-

statters

Stellungnahme
 Senat

Universitäts-
leitung

über 
Ref. II/6

Berufungs-
vorschlag

ggf. 

Sondervoten

Stellungnahme

 des Berichter-
statters

Stellungnahme
 Senat

Berufungs-
vorschlag 

beschließen

Stellungnahme
 zum 

ordnungs-
gemäßen Ab-

lauf des 

Berufungs-
verfahrens 

abgeben

Stellungnahme

Berichterstatter

Senat

Universitäts-
leitung

über 

Ref. II/6

Stellungnahme

 Fakultätsrat

Stellungnahme

 Fakultätsrat N

Nach Seite 13

N

Von Seite 12

R
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Von wem?

Was?

Verfahrensinput
(Dokumente, Daten, 

Gegenstände)

Unterstützende 
Tools

Verfahrensname:
Durchführung eines  Berufungsv erfahrens

Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)

An wen?
Anbindung an
Folgeverfahren

Listenplatzier-
ten des 

Berufungsvor-
schlages Ruf 

erteilen

Ruf

Listen-
platzierter 

des 

Berufungs-
vorschlages

Berufungs-

verhandlungen 
führen

H

Nach Seite 15

H

Von Seite 14

Ruferteilungs-
schreiben 

erstellen

beschlossener 

Berufungs-
vorschlag

Ruferteilungs -

schreiben Präsident

O

Nach Seite 14

O

Von Seite 13

Nihil obstat vom Bischof von 
Regensburg/Zustimmung 

zum Listenplatzierten vom 
Landeskirchenrat der 

Evangelischen-Lutherischen 

Kirche einholen

P

Nach Seite 14

P

Von Seite 13

Nihil obstat/ 
Zustimmung 

für Listen-

platzierten 
erteilen

Der Präsident ist nicht an die 

Reihung des 
Berufungsvorschlages gebunden.

Q

Nach Seite 13

Q
Von Seite 15
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Von wem?

Was?

Verfahrensinput
(Dokumente, Daten, 

Gegenstände)

Unterstützende 
Tools

Verfahrensname:
Durchführung eines  Berufungsv erfahrens

Hinweise, Bemerkungen, mitgeltende 
Unterlagen

Was?
Verfahrensoutput

(Dokumente, Daten, Gegenstände)

An wen?
Anbindung an
Folgeverfahren

nimmt ruf 

an?

H

Nach Seite 15

H

Von Seite 14

zum Professor 
ernennen

Liste platzt

Berufungs-

verfahren 
schließen

Anschlussmöglichkeiten in Absprache 

mit der Fakultät:
-neue Ausschreibung der Professur

-gleiche Ausschreibung der Professur 
wiederholen
-Einziehen der Professur

-Professur neu zuweisen

Ernennungs-

urkunde

neuer 

Professor

Ja

Ministerium

zur Kennt-

nisnahme

weitere 
Bewerber 

auf 
Berufungs-

liste?

Nein

Q

Nach Seite 13

Q
Von Seite 15

Ja

weitere Vor-
gehensweise 

besprechen

Nein

Stehen weitere Bewerber auf der 
Berufungsliste wird i.d. R. einem 

weiteren Listenplatzierten der Ruf 
erteilt.
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